PROCEDURA POSTĘPOWANIA NA WYPADEK ATAKU                                Z POWIETRZA W PRZEDSZKOLU SAMORZĄDOWYM NR 4                     IM. JANA BRZECHWY W ZELOWIE
1. ZAKRES I ZASADY STOSOWANIA
1.1. Procedura określa zasady postępowania pracowników przedszkola w przypadku ogłoszenia alarmu o zagrożeniu atakiem z powietrza.
1.2. Celem procedury jest zapewnienie bezpieczeństwa dzieciom i pracownikom przedszkola, określenie zasad organizacji schronienia oraz ustalenie obowiązków poszczególnych osób                   w czasie zagrożenia.
1.3. Procedura obowiązuje wszystkich pracowników przedszkola, a w szczególności dyrektora, nauczycieli oraz pracowników administracji i obsługi.
1.4. Wszystkie działania podejmowane podczas alarmu powinny być dostosowane do wieku dzieci, ich możliwości rozwojowych i indywidualnych potrzeb.
2. PRZYGOTOWANIE PRZEDSZKOLA DO ZAGROŻENIA
2.1. Ustalenie miejsca schronienia
Dyrektor przedszkola wyznacza, w miarę możliwości i zgodnie z zaleceniami właściwych służb, miejsce przeznaczone do schronienia dzieci i pracowników (piwnica). Informacja                   o lokalizacji tego miejsca powinna być znana wszystkim pracownikom.
2.2. Przygotowanie pomieszczenia
Pomieszczenie przeznaczone do schronienia(piwnica) powinno być przygotowane w sposób umożliwiający bezpieczne przebywanie dzieci i pracowników. Należy uwzględnić możliwość szybkiego dostępu, liczbę osób oraz potrzeby dzieci wymagających dodatkowego wsparcia.
2.3. Przygotowanie dróg przejścia
Drogi prowadzące do miejsca schronienia(piwnica) powinny być drożne, odpowiednio oznakowane i wolne od przeszkód. Pracownicy nie mogą zastawiać wyjść ani korytarzy stanowiących drogę ewakuacyjną.
2.4. Przygotowanie wyposażenia
W miarę możliwości należy zapewnić dostęp do apteczki pierwszej pomocy, wody, podstawowych środków higienicznych, latarki oraz informacji o szczególnych potrzebach dzieci.


3. PRZYGOTOWANIE ORGANIZACYJNE
3.1. Podział obowiązków
Dyrektor przedszkola określa zakres obowiązków pracowników na wypadek alarmu. Wskazuje osoby odpowiedzialne za koordynację działań, pomoc w przemieszczaniu dzieci oraz przekazywanie informacji (Intendent).
3.2. Przygotowanie nauczycieli
Nauczyciele powinni znać zasady postępowania na wypadek alarmu (sygnał modulowany), lokalizację miejsca schronienia oraz sposób sprawdzania obecności dzieci.
3.3. Przygotowanie dzieci
Nauczyciele zapoznają dzieci z zasadami bezpiecznego zachowania podczas alarmu w sposób dostosowany do ich wieku. Należy wyjaśnić dzieciom konieczność słuchania poleceń nauczyciela, pozostawania razem z grupą oraz spokojnego przemieszczania się drogą ewakuacyjną do miejsca schronienia (piwnica).
3.4. Informowanie pracowników
Wszyscy pracownicy przedszkola powinni znać obowiązujący sygnał alarmowy (sygnał modulowany), sygnał kończący alarm (sygnał ciągły), sposób przekazywania komunikatów oraz zasady kontaktu z dyrektorem i właściwymi służbami (osobiście, telefonicznie). 
4. ROZPOZNANIE ALARMU I KOMUNIKATÓW OSTRZEGAWCZYCH
4.1. Pracownicy przedszkola zapoznają się z oficjalnymi komunikatami dotyczącymi zagrożenia, przekazywanymi przez właściwe służby i uprawnione instytucje.
4.2. Sygnał alarmowy (sygnał modulowany) obowiązujący w przedszkolu powinien być znany wszystkim pracownikom. Dyrektor zapewnia przekazanie informacji o sposobie ogłaszania alarmu.
4.3. Po otrzymaniu informacji o zagrożeniu pracownicy niezwłocznie podejmują działania zgodne z niniejszą procedurą i przekazanymi poleceniami.
5. POSTĘPOWANIE PO OGŁOSZENIU ALARMU
5.1. Działania natychmiastowe
Po ogłoszeniu alarmu (sygnał modulowany) nauczyciel przerywa prowadzone zajęcia, uspokaja dzieci i przygotowuje grupę do przejścia bezpiecznym korytarzem                                     do wyznaczonego miejsca schronienia (piwnica).

5.2. Organizacja grupy
Nauczyciel sprawdza obecność dzieci i organizuje grupę w sposób umożliwiający bezpieczne przemieszczanie się korytarzem stanowiącym drogę ewakuacyjną do miejsca schronienia (piwnica). Dzieci pozostają pod stałą opieką nauczyciela.
5.3. Przejście do miejsca schronienia
Nauczyciel kieruje dzieci do wyznaczonego miejsca schronienia (piwnica) zgodnie z ustalonym sposobem przemieszczania się. Podczas przejścia należy zachować spokój, nie biegać, nie przepychać się i nie oddalać od grupy.
5.4. Alarm podczas pobytu w ogrodzie
W przypadku ogłoszenia alarmu podczas pobytu dzieci w ogrodzie nauczyciel niezwłocznie organizuje przejście grupy do najbliższego wejścia do przedszkola i tam udaje się do wyznaczonego miejsca schronienia (piwnica), zgodnie z obowiązującymi zaleceniami bezpieczeństwa.
5.5. Zachowanie w miejscu schronienia
Po dotarciu do miejsca schronienia (piwnica) dzieci pozostają razem z nauczycielem. Pracownicy dbają o spokój, ograniczają przemieszczanie się do niezbędnego minimum                    i wykonują polecenia osób kierujących działaniami (Dyrektor, Intendent).
6. SPRAWDZENIE OBECNOŚCI I POBYT W MIEJSCU SCHRONIENIA
6.1. Sprawdzenie obecności
Po dotarciu do miejsca schronienia (piwnica) nauczyciel sprawdza stan liczbowy grupy                     i upewnia się, że wszystkie dzieci znajdujące się pod jego opieką są obecne.
6.2. Zgłaszanie nieobecności
W przypadku stwierdzenia braku dziecka nauczyciel niezwłocznie informuje dyrektora lub osobę kierującą akcją. Nie podejmuje samodzielnych działań poszukiwawczych, które mogłyby narazić pozostałe dzieci na niebezpieczeństwo.
6.3. Obowiązki dyrektora
Dyrektor lub osoba wyznaczona koordynuje działania pracowników oraz zbiera informacje                 o stanie liczbowym dzieci i personelu. W razie potrzeby przekazuje informacje właściwym służbom.
6.4. Opieka nad dziećmi
Nauczyciel sprawuje opiekę nad dziećmi przez cały czas trwania alarmu. Nie pozostawia grupy bez nadzoru i uwzględnia potrzeby dzieci wymagających szczególnego wsparcia.
6.5. Pierwsza pomoc
W razie wystąpienia urazu lub nagłego pogorszenia samopoczucia dziecka pracownik informuje osobę kierującą działaniami i udziela pierwszej pomocy w granicach swoich umiejętności. W razie potrzeby należy wezwać odpowiednie służby ratunkowe.
7. ZASADY POSTĘPOWANIA W SYTUACJACH SZCZEGÓLNYCH
7.1. W przypadku wystąpienia dodatkowego zagrożenia, takiego jak pożar, zadymienie lub uszkodzenie budynku, pracownicy stosują się do poleceń właściwych służb i podejmują działania odpowiednie do zaistniałej sytuacji.
7.2. Jeżeli dalsze przebywanie w dotychczasowym miejscu schronienia (piwnica) staje się niebezpieczne, należy zorganizować przejście do innego bezpiecznego miejsca zgodnie                     z poleceniami osób kierujących działaniami (Dyrektor, Intendent).
7.3. Dzieci ze szczególnymi potrzebami, w tym dzieci mające trudności z samodzielnym poruszaniem się lub wymagające dodatkowego wsparcia, otrzymują pomoc adekwatną do swoich potrzeb.
7.4. Pracownicy nie podejmują samodzielnych działań mogących zwiększyć zagrożenie. Wszystkie czynności wykonują z uwzględnieniem bezpieczeństwa dzieci i pozostałych osób.
8. ODWOŁANIE ALARMU I ZAKOŃCZENIE DZIAŁAŃ
8.1. Odwołanie alarmu
Po otrzymaniu oficjalnej informacji o odwołaniu alarmu (sygnał ciągły, alerty RCB) dyrektor lub osoba wyznaczona ocenia możliwość bezpiecznego zakończenia schronienia, uwzględniając komunikaty właściwych służb.
8.2. Powrót do sal przedszkolnych
Dzieci mogą opuścić miejsce schronienia (piwnica) dopiero po uzyskaniu informacji, że jest to bezpieczne, i na polecenie osoby odpowiedzialnej za koordynację działań. Nauczyciele organizują powrót grup w sposób spokojny i uporządkowany.
8.3. Ponowne sprawdzenie obecności
Po zakończeniu działań nauczyciel ponownie sprawdza obecność dzieci i przekazuje dyrektorowi informacje o stanie grupy oraz ewentualnych zdarzeniach wymagających wyjaśnienia.
8.4. Informowanie rodziców i opiekunów
Dyrektor lub osoba wyznaczona przekazuje rodzicom i opiekunom informacje dotyczące sytuacji oraz dalszej organizacji pracy przedszkola, korzystając z ustalonych kanałów komunikacji.

8.5. Odbiór dzieci
W przypadku konieczności wcześniejszego odbioru dzieci odbywa się on zgodnie z obowiązującymi zasadami bezpieczeństwa i procedurą odbioru dziecka z przedszkola.
9. ĆWICZENIA, KONTROLA I AKTUALIZACJA PROCEDURY
9.1. Dyrektor zapewnia zapoznanie pracowników z procedurą oraz przypomina o obowiązkach związanych z zapewnieniem bezpieczeństwa dzieci.
9.2. Zasady postępowania powinny być okresowo weryfikowane i dostosowywane do warunków lokalowych przedszkola, organizacji pracy oraz aktualnych zaleceń właściwych służb.
9.3. Ćwiczenia przygotowujące pracowników i dzieci do właściwego zachowania w sytuacji zagrożenia należy organizować w sposób dostosowany do wieku dzieci i bez narażania ich na niepotrzebny stres.
9.4. Po wystąpieniu zdarzenia lub przeprowadzeniu ćwiczeń dyrektor może dokonać analizy podjętych działań i wprowadzić niezbędne zmiany w procedurze.
10. POSTANOWIENIA KOŃCOWE
10.1. Wszyscy pracownicy przedszkola zobowiązani są do zapoznania się z niniejszą procedurą i jej przestrzegania.
10.2. Procedura stanowi element dokumentacji dotyczącej bezpieczeństwa dzieci i pracowników przedszkola.
10.3. W sytuacji zagrożenia nadrzędne znaczenie mają aktualne komunikaty i polecenia właściwych służb oraz działania podejmowane w celu ochrony życia i zdrowia dzieci i pracowników.
10.4. Procedura podlega aktualizacji w przypadku zmiany organizacji pracy przedszkola, warunków lokalowych lub zaleceń dotyczących postępowania w sytuacji zagrożenia.












OŚWIADCZENIE PRACOWNIKA

          Oświadczam, że zapoznałam/em się z treścią Procedury bezpieczeństwa na wypadek ataku z powietrza obowiązującej w Przedszkolu Samorządowym Nr 4 im. Jana Brzechwy w Zelowie oraz zobowiązuję się do przestrzegania postanowień niniejszej procedury oraz wszystkich odrębnych procedur, regulaminów i instrukcji obowiązujących w przedszkolu.

Procedura obowiązuje od dnia: .....................................…

Dyrektor Przedszkola Samorządowego nr 4
im. Jana Brzechwy w Zelowie

............................................................
(podpis i pieczęć dyrektora)

Podpisy pracowników:
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