PROCEDURA POSTĘPOWANIA NA WYPADEK ATAKU UZBROJONEJ OSOBY
Przedszkole Samorządowe nr 4 im. Jana Brzechwy w Zelowie
1. CEL GŁÓWNY
1. Celem procedury jest zapewnienie bezpieczeństwa dzieciom, pracownikom oraz innym osobom przebywającym na terenie przedszkola w przypadku wtargnięcia osoby uzbrojonej lub stwarzającej bezpośrednie zagrożenie dla życia i zdrowia.
2. Procedura określa zasady postępowania w sytuacji zagrożenia, sposób alarmowania, organizację ewakuacji lub schronienia oraz zasady współpracy z Policją i innymi służbami ratunkowymi.
3. Priorytetem wszystkich działań jest ochrona życia i zdrowia dzieci oraz pracowników, ograniczenie skutków zdarzenia i niedopuszczenie do narażenia kolejnych osób na niebezpieczeństwo.
4. W sytuacji zagrożenia pracownicy stosują zasadę Czterech U: Uważaj, Uciekaj, Ukryj się, Udaremnij atak, dostosowując działania do okoliczności oraz wieku i możliwości dzieci pozostających pod ich opieką.
2. OBOWIĄZKI, ODPOWIEDZIALNOŚĆ I UPOWAŻNIENIA OSÓB REALIZUJĄCYCH ZADANIA OBJĘTE PROCEDURĄ
2.1. Dyrektor przedszkola
Do obowiązków i odpowiedzialności dyrektora należy:
1. Zapewnienie pracownikom dostępu do aktualnej procedury oraz zapoznanie ich                          z zasadami postępowania w przypadku zagrożenia.
2. Ustalenie sposobu alarmowania i podziału zadań pomiędzy pracowników.
3. Koordynowanie działań związanych z ochroną dzieci i pracowników, o ile pozwala na to sytuacja.
4. Zapewnienie współpracy ze służbami ratunkowymi oraz przekazywania im istotnych informacji.
5. Organizowanie działań po zakończeniu zagrożenia, w tym kontaktu z rodzicami lub opiekunami prawnymi dzieci.
6. Zapewnienie dokumentowania zdarzenia oraz dokonanie analizy podjętych działań.
7. Aktualizowanie procedury w przypadku zmian organizacyjnych, prawnych lub pojawienia się nowych zagrożeń.
W przypadku nieobecności dyrektora lub braku możliwości wykonywania przez niego obowiązków zadania przejmuje osoba upoważniona zgodnie z zasadami obowiązującymi                w przedszkolu.
2.2. Nauczyciele
Do obowiązków i odpowiedzialności nauczycieli należy:
1. Zapewnienie dzieciom bezpieczeństwa i opieki przez cały czas trwania zagrożenia.
2. Niezwłoczne reagowanie na sygnały alarmowe i informacje o zagrożeniu.
3. Podjęcie decyzji o ewakuacji grupy lub schronieniu się w bezpiecznym pomieszczeniu, stosownie do sytuacji.
4. Wydawanie dzieciom krótkich, jasnych i spokojnych poleceń dostosowanych do ich wieku.
5. Sprawdzenie obecności dzieci po dotarciu do bezpiecznego miejsca oraz zgłoszenie służbom informacji o osobach brakujących lub poszkodowanych.
6. Niepozostawianie dzieci bez opieki i niepodejmowanie działań, które mogłyby narazić grupę na bezpośredni kontakt ze sprawcą.
7. Współpraca z dyrektorem i służbami ratunkowymi w zakresie bezpieczeństwa dzieci.
Nauczyciel jest upoważniony do podjęcia niezwłocznych działań ochronnych,                                     w szczególności ostrzeżenia dzieci, oddalenia się od zagrożenia lub schronienia grupy,                   bez oczekiwania na zgodę dyrektora, jeżeli zwłoka mogłaby narazić życie lub zdrowie.
2.3. Pracownicy administracji i obsługi
Do obowiązków pracowników administracji i obsługi należy:
1. Niezwłoczne ostrzeganie osób znajdujących się w pobliżu, jeżeli jest to bezpieczne.
2. Powiadomienie dyrektora lub osoby zastępującej, o ile nie opóźnia to działań ochronnych.
3. Zawiadomienie służb ratunkowych pod numerem 112, jeżeli zagrożenie nie zostało zgłoszone i można bezpiecznie wykonać połączenie.
4. Wykonywanie przydzielonych zadań związanych z bezpieczeństwem,                                    z uwzględnieniem bieżącej sytuacji.
5. Niepodejmowanie samodzielnych prób konfrontacji z osobą uzbrojoną.
6. Udzielanie pomocy innym osobom wyłącznie w zakresie, który nie powoduje nieuzasadnionego narażenia życia lub zdrowia.
2.4. Rodzice, opiekunowie i inne osoby przebywające na terenie przedszkola
1. Osoby przebywające na terenie placówki są zobowiązane do stosowania się do poleceń pracowników oraz służb ratunkowych.
2. Rodzice i opiekunowie nie powinni samodzielnie wchodzić do budynku ani na teren zagrożenia w celu odebrania dzieci.
3. Informacje o sytuacji należy uzyskiwać za pośrednictwem oficjalnych komunikatów przedszkola lub służb.
4. W przypadku zauważenia zagrożenia każda osoba powinna ostrzec osoby znajdujące się w pobliżu i powiadomić służby, jeśli może to zrobić bezpiecznie.
3. SPOSÓB REALIZACJI PROCEDURY
1. Po uzyskaniu informacji o ataku uzbrojonej osoby pracownicy niezwłocznie podejmują działania mające na celu ochronę dzieci i innych osób.
2. Należy uruchomić przyjęty w przedszkolu sposób alarmowania, jeżeli można to zrobić bez narażania siebie i innych.
3. Osoba, która może bezpiecznie wykonać połączenie, powiadamia numer alarmowy 112, podając adres przedszkola, charakter zagrożenia, miejsce zdarzenia oraz informacje o osobach poszkodowanych.
4. W zależności od sytuacji należy wybrać bezpieczne oddalenie się od zagrożenia albo schronienie w pomieszczeniu.
5. Nauczyciel odpowiada za dzieci pozostające pod jego opieką, sprawdza ich obecność w bezpiecznym miejscu i przekazuje służbom informacje o ewentualnych brakujących osobach.
6. Pracownicy nie podejmują działań wymagających konfrontacji ze sprawcą, jeśli istnieje możliwość bezpiecznego oddalenia się lub ukrycia.
7. Po przybyciu Policji i innych służb należy wykonywać ich polecenia i przekazywać informacje istotne dla prowadzonej interwencji.
8. Po ustaniu zagrożenia dyrektor lub osoba upoważniona organizuje sprawdzenie obecności dzieci i pracowników, udzielenie potrzebnej pomocy, kontakt z rodzicami oraz sporządzenie dokumentacji zdarzenia.
4. ZASADA CZTERECH U
Zasada Czterech U obejmuje cztery podstawowe sposoby reagowania na zagrożenie: Uważaj, Uciekaj, Ukryj się, Udaremnij atak. Wybór działania zależy od miejsca przebywania, możliwości bezpiecznego opuszczenia zagrożonego obszaru oraz sytuacji dzieci.
4.1. UWAŻAJ – zwracaj uwagę na otoczenie
1. Zwracaj uwagę na nietypowe, niepokojące lub agresywne zachowania oraz inne oznaki możliwego zagrożenia.
2. Nie ignoruj gróźb, odgłosów ataku ani informacji o obecności osoby uzbrojonej.
3. Nie zbliżaj się do podejrzanej osoby i nie próbuj samodzielnie ustalać jej zamiarów.
4. Ostrzeż osoby znajdujące się w pobliżu, jeżeli jest to możliwe bez narażania siebie                                                                i dzieci.
5. Powiadom numer alarmowy 112, gdy tylko będzie to bezpieczne, i przekaż operatorowi najważniejsze informacje.
6. Nie nagrywaj zdarzenia ani nie podejmuj działań, które opóźniają ochronę dzieci lub zwiększają ryzyko.
4.2. UCIEKAJ – oddal się od zagrożenia
1. Jeśli istnieje bezpieczna droga ucieczki, niezwłocznie opuść zagrożony obszar.
2. Nauczyciel zabiera dzieci znajdujące się pod jego opieką i prowadzi je w kierunku oddalonym od sprawcy.
3. Nie zatrzymuj się po rzeczy osobiste, dokumenty ani ubrania.
4. Nie przemieszczaj się w kierunku, z którego dochodzą odgłosy ataku, ani przez obszar, w którym może znajdować się sprawca.
5. Po dotarciu do bezpiecznego miejsca sprawdź obecność dzieci i poinformuj służby                       o osobach brakujących lub poszkodowanych.
6. Nie wracaj do budynku bez zgody służb ratunkowych.
4.3. UKRYJ SIĘ – znajdź bezpieczne schronienie
1. Jeśli ucieczka jest niemożliwa lub zbyt niebezpieczna, schroń się z dziećmi                          w najbliższym bezpiecznym pomieszczeniu.
2. Zamknij drzwi i, jeżeli jest to możliwe, dodatkowo je zabezpiecz.
3. Odsuń dzieci od drzwi i okien oraz ogranicz widoczność wnętrza pomieszczenia.
4. Wycisz telefony i zachowaj ciszę.
5. Uspokajaj dzieci i wydawaj im krótkie, zrozumiałe polecenia.
6. Nie otwieraj drzwi osobom, których tożsamości i uprawnień nie można bezpiecznie potwierdzić.
7. Pozostań w schronieniu do czasu otrzymania wiarygodnych instrukcji służb lub do momentu, gdy dalsze pozostawanie w pomieszczeniu stanie się bardziej niebezpieczne.
4.4. UDUAREMNIJ ATAK – działaj wyłącznie w ostateczności
1. Udaremnienie ataku jest ostatecznością, gdy zagrożenie jest bezpośrednie, a ucieczka                       i ukrycie się nie są możliwe.
2. Priorytetem pozostaje ochrona życia dzieci i pracowników.
3. Nie podejmuj prób odebrania broni ani obezwładnienia sprawcy, jeśli może to zwiększyć zagrożenie.
4. W sytuacji bezpośredniego ataku należy podejmować działania obronne adekwatne do sytuacji, mające na celu ochronę życia i umożliwienie bezpiecznego oddalenia się.
5. Gdy pojawi się możliwość bezpiecznej ucieczki, należy oddalić się od sprawcy                      i powiadomić służby.
6. Po przybyciu Policji należy wykonywać polecenia funkcjonariuszy i nie utrudniać prowadzenia interwencji.
5. POSTĘPOWANIE PO ZAKOŃCZENIU ZAGROŻENIA
1. Po ustaniu bezpośredniego zagrożenia pracownicy przedszkola pozostają z dziećmi               w bezpiecznym miejscu i stosują się do poleceń Policji oraz innych służb ratunkowych.
2. Nauczyciele sprawdzają obecność dzieci i niezwłocznie przekazują służbom informacje o osobach brakujących, rannych lub wymagających pomocy.
3. W przypadku osób poszkodowanych należy powiadomić służby ratunkowe i udzielić pierwszej pomocy w granicach posiadanych umiejętności, o ile miejsce jest bezpieczne.
4. Nie wolno wracać do budynku ani na teren objęty zagrożeniem do czasu uzyskania zgody właściwych służb.
5. Dyrektor lub osoba przez niego upoważniona organizuje kontakt z rodzicami lub opiekunami prawnymi dzieci, przekazując im potwierdzone informacje dotyczące sytuacji i dalszego postępowania.
6. Przekazywanie dzieci rodzicom lub opiekunom odbywa się w bezpiecznym miejscu, zgodnie z obowiązującymi zasadami odbioru dzieci oraz zaleceniami służb ratunkowych.
7. Pracownicy nie udzielają mediom ani osobom nieupoważnionym informacji dotyczących przebiegu zdarzenia. Za przekazywanie oficjalnych komunikatów odpowiada dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona.
8. Po zakończeniu działań ratunkowych dyrektor sporządza dokumentację zdarzenia                   i analizuje podjęte działania.
9. W razie potrzeby należy zapewnić dzieciom, pracownikom i rodzicom wsparcie psychologiczne.
10. Wznowienie działalności przedszkola następuje po upewnieniu się, że nie występuje dalsze zagrożenie i korzystanie z pomieszczeń jest bezpieczne.

6. POSTANOWIENIA KOŃCOWE
1. Wszyscy pracownicy przedszkola są zobowiązani do zapoznania się z procedurą                       i przestrzegania jej postanowień.
2. Dyrektor zapewnia pracownikom dostęp do procedury oraz organizuje zapoznanie ich z zasadą Czterech U.
3. Procedura podlega okresowemu przeglądowi i aktualizacji w razie zmian przepisów, organizacji pracy lub wystąpienia nowych zagrożeń.
4. W sytuacji zagrożenia należy stosować się do poleceń Policji i innych służb ratunkowych.
5. Procedura wchodzi w życie z dniem zatwierdzenia przez dyrektora przedszkola.



















OŚWIADCZENIE PRACOWNIKA

	Oświadczam, że zapoznałam/em się z treścią Procedury postępowania na wypadek ataku osoby uzbrojonej obowiązującej w Przedszkolu Samorządowym Nr 4 im. Jana Brzechwy                        w Zelowie oraz zobowiązuję się do przestrzegania postanowień niniejszej procedury oraz wszystkich odrębnych procedur, regulaminów i instrukcji obowiązujących w przedszkolu.

Procedura obowiązuje od dnia: .....................................…

Dyrektor Przedszkola Samorządowego nr 4
im. Jana Brzechwy w Zelowie

............................................................
(podpis i pieczęć dyrektora)

Podpisy pracowników:
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